	ООО «АКМА ГРУПП»
	Анкета кандидата НА ДОЛЖНОСТЬ

	
	_______________________


	Фамилия
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	

	Отчество
	
	
	
	

	Дата и место  рождения
	
	Семейное

положение
	
	
	
	

	Количество и год рождения детей
	
	 
	
	
	Фотография
	

	
	
	  Водительские  

  права, категория
	
	
	(не обязательно)
	

	Наличие автомобиля (марка)
	
	   Стаж вождения
	
	
	
	

	Адрес проживания (с почтовым индексом)
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	Условия проживания
	

	
	
	
	

	Телефон
	домашний
	
	служебный
	
	
	Отдельн. квартира
	
	

	(способ связи)
	контактный
	
	факс
	
	
	Арендов. квартира
	
	

	
	сотовый
	
	другое
	
	
	Другое
	
	

	
	E-mail
	
	
	
	
	
	
	


Образование:   высшее        незаконченное высшее           среднее специальное 

Разделы “Базовое образование” и “Дополнительное образование” можно не заполнять, если соответствующая информация есть в резюме.
Базовое образование:

	Дата

поступления
	Дата окончания
	Полное название учебного заведения
	Форма обучения
	Специальность, квалификация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, стажировки и др.):

	Название
	Год окончания 
	Длительность обучения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Иностранные языки: С помощью таблицы оцените свои знания (5 - свободное владение, 0 - не знаю языка)
	Язык
	Английский
	Немецкий
	Французский
	
	

	Разговорный
	
	
	
	
	

	Чтение
	
	
	
	
	

	Письмо
	
	
	
	
	


ПК   Укажите названия компьютерных программ,

которыми уверенно владеете



Домашний ПК: есть           нет

	1.
	5.

	2.
	6.

	3.
	7.

	4.
	8.


Отрасли, регионы, предприятия с которыми у Вас есть деловые контакты:________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Трудовая деятельность

Эта информация важна для более точного представления о вакансиях, которые могут быть Вам предложены.  
Последнее место работы / Настоящее место работы  (ненужное зачеркнуть)

	Название предприятия

	сфера деятельности:  

	«____________________________»
	Должность:

	Дата поступления   

                               ___________
	Должностные обязанности:

	Дата увольнения

                               ___________
	

	город:______________

	

	     Инофирма         СП        Белорусская                 

                                         компания
	

	Общий штат организации:

________
	

	Штат отдела:

________
	

	Кол - во подчиненных:

________
	

	Профессиональные достижения:

Размер зарплаты (руб.):_________________________

	__________________________________________________________________

	Причина поиска новой работы (увольнения):
	


Предыдущие места работы (если есть – заполняется ОБЯЗАТЕЛЬНО)

	Название предприятия

	сфера деятельности:  

	
	Должность:

	Дата поступления   

                               ___________
	Должностные обязанности:

	Дата увольнения

                               ___________
	

	город:


	

	     Инофирма         СП        Российская                 

                                         компания
	

	Общий штат организации:

__________
	

	Штат отдела:

__________
	

	Кол - во подчиненных:

__________
	

	Профессиональные достижения:

Размер зарплаты (руб.):
	 

	Причина увольнения:


	


	Название предприятия

	сфера деятельности:  

	
	Должность:

	Дата поступления   

                               ___________
	Должностные обязанности:

	Дата увольнения

                               ___________
	

	город:


	

	     Инофирма         СП        Российская                 

                                         компания
	

	Общий штат организации:

__________
	

	Штат отдела:

__________
	

	Кол - во подчиненных:

__________
	

	Профессиональные достижения:

Размер зарплаты (руб.):
	 

	Причина увольнения:
	


Дополнительные сведения

(любая информация, которая, по Вашему мнению, могла бы дать более полное представление о Вас)
	

	

	   Ваши сильные стороны:
	

	

	

	В Ваши слабые стороны:
	

	


Требования к новому месту работы

Направление деятельности организации: ____________________________________________________________________________________________________________________

Должность:_____________________________________________________________________________

Минимальный уровень зарплаты:________________________________________________________

Рабочий день:    с ____________    до ____________

Командировки:   да                нет 
Рекомендатели:
	Ф. И. О.
	Должность
	Название организации
	Телефоны

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Проранжируйте (расположите в порядке возрастания) значимость для Вас каждого из данных факторов при выборе нового места работы  (10- max, 1-min значение, каждая цифра используется только ОДИН раз) 

Карьера ___________________________

Деньги, льготы_____________________

Близость к дому____________________

Приобретение нового

опыта, знаний_____________________

Престиж компании_________________

Стабильность, надежность_________________

Самостоятельность и

 ответственность позиции___________________
Языковая практика________________________

Высокая интенсивность работы_____________

Сложность поставленных задач_____________
Как Вы узнали о нашей компании?                     Из газеты                От друзей              Другое

Укажите источник (газету, имя, справочник) ___________________________________________________

	Достоверность указанной информации подтверждаю
	“_____”________________200___г 

	
	____________________________(подпись)


